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Cocher uniquement les bonnes réponses. Une pénalité sera appliquée aux mauvaises réponses cochées.
1 Lorsqu’un nouveau paragraphe est commencé, celui-ci :

a une mise en forme propre

a la méme mise en forme que le paragraphe précédent

je ne sais pas quelle mise en forme il aura.

2 Dans quelle zone du document, numérotez-vous les pages ?

Dans les marges du document

En créant une zone de texte dans le document

En pied de page

3 Les sauts de sections servent a :

Scinder le texte en groupes de lignes

Modifier la mise en page d’un document & I’intérieur d’une page ou d’un groupe de pages
Changer de paragraphes k

4 Le retrait de la premidre ligne désigne

La distance entre la premiére ligne du paragraphe et la marge de droite.

La distance entre la premiére ligne du paragraphe et la marge gauche.

La distance entre la premiére ligne du paragraphe et les marges de gauche et de droite.

5 Les styles permettent :

D’intégrer des images provenant d’autres applications

De dessiner avec Word

D’appliquer une méme mise en forme pour différents paragraphes

6 Avec le logiciel de traitement de texte MS Word :

On ne peut pas fusionner des cellules d’un tableau

On ne peut pas fractionner une cellule d’un tableau

On peut convertir un texte en tableau

7 L’index est :

une liste de mots clés présents dans le document et des numéros des pages dans lesquelles ils apparaissent

nécessaire pour la table des maticres

utilisé dans la table des illustrations

8 Les notes de bas de page sont :

La méme chose que I’En-téte et pied de page

Des espaces réservés aux numéros de page

Des explications, des annotations ou des références sur le texte d’un document

9 Ou s’insére dans un document "la table des matiéres" avec un logiciel de traitement de texte ?

au début du document

dans I’en-téte du document

12 ol est placé le curseur

10 |L’interligne définit ’espacement :
Aprés un paragraphe

Avant un paragraphe

Entre les lignes d’un paragraphe
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Lequel des formats suivants peuvent étre lus par tous les logiciels de traitement de textes

XLS

PDF

RTF

12

Pour insérer un paragraphe dans une nouvelle page alors que la page actuelle n’est pas totalemeni
utilisée, il est nécessaire :

d’appuyer sur la touche Entrée jusqu'a ce que le texte apparaisse sur la page suivante

d’appuyer sur la touche Espace jusqu'a ce que le texte apparaisse sur la page suivante

d’insérer un saut de page

13

Dans un tableur, qu’appelle ’on une cellule:

Une colonne d’un tableau

Une case d’un tableau pouvant recevoir une donnée ou une formule

Une ligne d’un tableau

i4

La formule =A1+B1, stockée en C3, est recopiée en C4. C4 contiendra la formule :

=C3+C4

=Al1+Bl]

=A2 +B2

15

Que désigne ’expression Produit!B1

La cellule B1 de Ia feuille nommé Produit

Le titre d’une colonne

La multiplication de la cellule Produit par la cellule B1

|16

Sachant que la cellule Al contient Ia valeur 20, Ia formule =si(A1>15;"B"’;''R") renvoie

B

R

ikidiiidiaciiaa

17

1’ écriture =B32 signifie :

Tester la cellule B32

Récupérer le contenu de la cellule B32

Multiplier la cellule B3 par 2

18

Un utilisateur a encodé =somme(A1;1C;B12) dans la cellule C10. Cette écriture est

Non correcte car cette plage de données est trop grande

Non correcte car la cellule C10 est trop €loignée de B12

Non correcte car 1C est une référence non valide

19

Dans Exeel, les feuilles sont contenues dans :

Un dossier y

Un fichier

Un classeur .

20

Dans un tableur quand les symboles ###### apparaissent dans une cellule, cela signifie que:

Une division par 0 a lieu dans cette cellule

La colonne n’est pas assez large pour visualiser I'ensemble des données de cette cellule

Il y a une erreur de syntaxe sur une date dans cette cellule
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Le forum est un mode de communication

Synchrone

Asynchrone

Aucun des deux

32

Compléter Pextrait de la Nétiquette "Sachez utiliser les minuscules et |
mAajuscules...ccceeeeescsesanes i

LES MAJUSCULES SONT UTILISEES POUR DONNER DE L’IMPORTANCE A UN TEXTE

LES MAJUSCULES DONNENT L'IMPRESSION QUE VOUS CRIEZ

LES MAJUSCULES SONT UTILISEES POUR SIGNALER UN MESSAGE IMPORTANT

33

Le terme "'Spam" désigne

Un courrier indésirable

Un courrier important

Une liste de diffusion de mails intéressants

34

Fw est I'abréviation

For you

Forward

Aucune des deux propositions précédentes

35

La messagerie instantanée est un mode de communication 2 la base

Synchrone

Asynchrone

Aucun des deux

36

Le terme de Workflow désigne

La gestion électronique des processus métier

Le travail indépendant sur Internet

Le travail en groupe avec des documents en format papier

37

Au sein de notre établissement,

Nous avons acces 4 un espace numérique de travail sur Internet

Nous n’avons aucun accés 4 un espace numérique de travail

Nous avons accés & un espace numérique de travail sur Intranet

38

Une plate-forme FOAD désigne

Une plate-forme pour la formation ouverte et destinée a un groupe particulier

Une plate-forme pour la formation ouverte et a distance

Une plate-forme pour la formation obligatoire et a distance

39

Parmi les formats de fichiers indiqués, quels sont ceux qui concernent uniquement les formats de
fichiers obligatoires d’échange d'images?

JPG

GIF

PDF

40

Un spyware est :

Un mode de communication synchrone

Un logiciel espion

Une liste de diffusion privée
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Cocher uniquement les bonnes réponses. Une pénalité sera appliquée aux mauvaises réponses cochées.
1 Lorsqu’un nouveau paragraphe est commencé, celui-ci :

a une mise en forme propre

v |ala méme mise en forme que le paragraphe précédent

je ne sais pas quelle mise en forme il aura.

2 Dans quelle zone du document, numérotez-vous les pages ?

Dans les marges du document

En créant une zone de texte dans le document

v" | En pied de page

3 Les sauts de sections servent a :

Scinder le texte en groupes de lignes

v | Modifier la mise en page d’un document a I’intérieur d’une page ou d’un groupe de pages

Changer de paragraphes

4 Le retrait de la premiére ligne désigne

La distance entre la premiére ligne du paragraphe et la marge de droite.

v | La distance entre la premiére ligne du paragraphe et la marge gauche.

La distance entre la premiére ligne du paragraphe et les marges de gauche et de droite.

5 Les styles permettent :

D’intégrer des images provenant d’autres applications

De dessiner avec Word

v | D’appliquer une méme mise en forme pour différents paragraphes

6 Avec le logiciel de traitement de texte MS Word :

On ne peut pas fusionner des cellules d’un tableau

On ne peut pas fractionner une cellule d’un tableau

v | On peut convertir un texte en tableau

1 L’index est :

v | une liste de mots clés présents dans le document et des numéros des pages dans lesquelles ils apparaissent

nécessaire pour la table des matieres

utilisé dans la table des illustrations

8 Les notes de bas de page sont :

La méme chose que I’En-téte et pied de page

Des espaces réservés aux numéros de page

v | Des explications, des annotations ou des références sur le texte d’un document

9 Ou s’insere dans un document "la table des matiéres" avec un logiciel de traitement de texte ?

au début du document

dans I’en-téte du document

v |14 ou est placé le curseur

10 |L’interligne définit I’espacement :

Aprés un paragraphe

Avant un paragraphe

v |Entre les lignes d’un paragraphe
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11 |Lequel des formats suivants peuvent étre lus par tous les logiciels de traitement de textes
XLS
PDF
v |RTF
Pour insérer un paragraphe dans une nouvelle page alors que la page actuelle n’est pas totalement
12 | utilisée, il est nécessaire :
d’appuyer sur la touche Entrée jusqu'a ce que le texte apparaisse sur la page suivante
d’appuyer sur la touche Espace jusqu'a ce que le texte apparaisse sur la page suivante
v' | d’insérer un saut de page
13 | Dans un tableur, qu’appelle t’on une cellule:
Une colonne d’un tableau
v | Une case d’un tableau pouvant recevoir une donnée ou une formule
Une ligne d’un tableau
14 |La formule =A1+B1, stockée en C3, est recopiée en C4. C4 contiendra la formule :
=C3+C4
=A1+B1
v |=A2+B2
15 | Que désigne I’expression Produit!B1
v |La cellule Bl de la feuille nommé Produit
Le titre d’une colonne
La multiplication de la cellule Produit par la cellule B1
16 |Sachant que la cellule Al contient la valeur 20, la formule =si(A1>15;"B";"R") renvoie
v |B
R
fidididiniididi
17 | L’écriture =B32 signifie :
Tester la cellule B32
v'  |Récupérer le contenu de la cellule B32
Multiplier la cellule B3 par 2
18 | Un utilisateur a encodé =somme(A1;1C;B12) dans la cellule C10. Cette écriture est
Non correcte car cette plage de données est trop grande
Non correcte car la cellule C10 est trop éloignée de B12
v |Non correcte car 1C est une référence non valide
19 |Dans Excel, les feuilles sont contenues dans :
Un dossier
Un fichier
v" | Un classeur
20 |Dans un tableur quand les symboles ###### apparaissent dans une cellule, cela signifie que:
Une division par 0 a lieu dans cette cellule
v |La colonne n’est pas assez large pour visualiser I’ensemble des données de cette cellule

Il y a une erreur de syntaxe sur une date dans cette cellule
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